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	委外廠商維護人員保密切結書

	 立切結書人（以下稱乙方）參與 OOO股份有限公司（以下稱甲方）   （以下稱本案），基於保密需要，乙方同意恪遵下列各項規定：
第1條 乙方於本案有效期間內及本案期滿或終止後，對所得知或持有一切，因甲方需保有之營業秘密，以及甲方依契約或法令對第三人負有保密義務之業務秘密，均應以善良管理人妥為保管及確保其秘密性，並限於本案目的範圍內，並於甲方指定之處所內使用之。非經甲方事前書面同意，乙方不得為本人或任何第三人之需要而複製、保有、利用該等營業秘密或將之洩漏、告知、交付予第三人，或以其他任何方式使第三人知悉或利用，亦不得攜至甲方或甲方所指定處所以外之處所。
第2條 乙方知悉或取得甲方營業營秘密、業務資料及個人資料，應限於其執行本案所必需且僅限於本案有效期間內。乙方同意本條所定營業秘密與業務資料，應僅提供、告知有需要知悉該秘密之乙方團隊成員人員。
第3條 乙方因參與本案而直接或間接取得、持有或知悉甲方之客戶資料、技術秘密、營業秘密或涉及智慧財產權等相關資訊，均屬甲方之機密，非經甲方同意，乙方絕不加以利用或洩漏、告知、交付、移轉予任何第三人或供第三人為任何方式之利用。
第4條 乙方同意所有記載甲方資料之文件或影本、儲存媒體等皆屬於甲方所有，合約終止後，應將佔有之相關資料返還甲方。倘資料為系統軟體等電磁紀錄時，乙方並切結承諾如實執行系統軟體及電磁紀錄之移除或消磁作業。
第5條 乙方因本切結書所負之保密義務，不因離職或不參予本案或保固屆滿而失其效力。
第6條 本切結書非經甲方同意絕不撤銷、撤回及更易。乙方擔保乙方之受僱人、受任人、代理人、繼受人及受讓人等，均亦遵守本承諾書之保密條款，如有違反致甲方有損害時，願負損害賠償責任。
第7條 乙方已閱讀甲方資訊安全管理政策，願依照甲方訂定程序以維護資訊安全政策。

立切結書人*：
連絡電話：

中華民國　　　年　　　月　　　日



	個人資料提供同意書

	蒐集個人資料告知事項：
為遵守個人資料保護法規定，於向您蒐集個人資料前，依法向您告知以下事項：
1、 適用範圍
本同意書說明ＯＯＯ股份有限公司（以下簡稱本公司）將如何處理本同意書所蒐集到的個人資料。
2、 資料的蒐集與使用方式
1. 本同意書會蒐集您的個人資料並處理與利用。
2. 蒐集之目的：本同意書之個人資料僅為場所進出安全管理、資通安全與管理、其他諮詢與顧問服務等之行為均屬於本公司之個資蒐集目的。
3. 蒐集之個人資料包含：姓名、電話。
4. 蒐集之個人資料利用方式：電子文件、紙本，或以自動化機器或其他非自動化利用方式。
5. 當事人權利：得請求查閱、閱覽、複製、補充或更正、停止蒐集處理或利用、刪除。除有其他相關法規限制，本公司將比照辦理。
3、 資料之保護
1. 除非取得您的同意或其他法令之特別規定，本公司絕不會將您的個人資料揭露予第三人或使用於蒐集目的以外之其他用途。
4、 本同意書可能會因應個人資料保護法或其他相關法規、以及實際需求進行修正。
■本人已充分閱讀且同意上述內容，並保證提供之個人資料皆詳細填寫，絕無虛偽不實。

立書人*：

中華民國　　　年　　　月　　　日



本表單由百加資通股份有限公司提供，任何單位可以自由下載並再製
如表單需要E化與行動化，可至官方網站參考相關產品服務解決方案https://www.hundredplus.com
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