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紀錄編號：_____-_____-_____
	資訊資產基本資料表

	資產資訊

	資產名稱*
	
	資產分類*
	固定資產 資訊資產
硬體資產 軟體資產

	資產編號
	
	資產等級
	一般等級 內部使用
敏感等級 機密等級

	數量*
	
	購入日期
	

	保固資訊
	
	型號
	

	供應商
	
	是否可攜出*
	是 否

	資產照片
	
	資產說明/備註
	

	管理資訊

	負責人*
	
	保管單位*
	

	使用者
	
	使用單位
	

	存放位置
	
	
	

	資產價值

	機密性
	
	完整性
	

	可用性
	
	合計
	

	保固資訊

	保固起始日
	
	保固迄止日
	

	授權資訊

	授權起始日
	
	授權迄止日
	



本表單由百加資通股份有限公司提供，任何單位可以自由下載並再製
如表單需要E化與行動化，可至官方網站參考相關產品服務解決方案https://www.hundredplus.com
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