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	員工旅遊補助申請單

	填寫日期*：

	申請人*
	
	所屬部門*
	

	旅遊日期*
	到

	旅遊地點
	

	預計花費總費用
	
	申請補助總金額*
	

	身分證字號*
	
	出生年月日*
	

	是否有檢附附件證明文件
	

	備註
	

	財務意見

	核發補助總金額*
	
	預計核發日期*
	

	預計核發方式*
	

	備註
	



本表單由百加資通股份有限公司提供，任何單位可以自由下載並再製
如表單需要E化與行動化，可至官方網站參考相關產品服務解決方案https://www.hundredplus.com
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